汶上县教育体育局重大决策公开规范流程和责任追溯流程表

	流 程
	提         交
	审  批
	公开
	评议
	归档
	作业

时间

（天）


	公开

方式



	
	决策公开

制度
	征求意见
	意见反馈
	合法性
审查
	集体

讨论
	议定

事项
	复审
	审定
	
	
	
	
	

	责任人
	行政许可科科长
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	法制科科长
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	单位分管领导
	单位政务公开领导小组
	宣传科负责人
	
	

	 作业步骤
	1
	



	内容生效后按公开时间要求及时提交
	/

	
	2
	
	2
	/

	
	3
	
	2
	/

	
	4
	
	2
	/

	
	5
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏政务动态）

	
	6
	
	实时
	执行档案管理规定

	
	
	
	信息形成起20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏决策公开）

	
	
	
	公开意见稿不少于10天，听证会要在前10天公告
	县政府门户网（试点专栏决策公开）、听证会、论证会、座谈会、风险评估、民意调查

	
	
	
	信息形成起7个工作日内
	原有平台或其他方式

	
	
	
	信息形成起7个工作日内
	书面征求、书面反馈

	
	
	
	意见采纳后会议讨论

图片20个工作日内
	对内：单位党委办公会、单位全体人员会议、专题会议教育系统全体人员会议会议。对外：县政府门户网（试点专栏决策公开）、政务新媒体

	
	
	
	信息形成起20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏决策公开） 


汶上县教育体育局政策解读公开规范流程和责任追溯流程表

	流 程
	提         交
	审  批
	公开
	评议
	归档
	作业

时间

（天）


	公开

方式



	
	上级政策解读
	县级领导及承办单位主要领导解读
	专家学者解读
	图片图表解读
	复审
	审定
	
	
	
	
	

	责任人
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	单位分管领导
	单位政务公开领导小组
	宣传科负责人
	
	

	作业步骤
	1
	
	 内容生效后按时间要求及时提交
	/

	
	2
	
	2
	/

	
	3
	
	2
	/

	
	4
	
	2
	/

	
	5
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏政务动态）

	
	6
	
	实时
	执行档案管理规定

	
	
	
	1小时内链接，不超过1个工作日
	县政府门户网

（试点专栏政策解读）

	
	
	
	文件公开的3个工作日内
	县政府门户网

（试点专栏政策解读）

	
	
	
	实时公开
	县政府门户网

（试点专栏政策解读）

	
	
	
	文件公开的3个工作日内
	县政府门户网

（试点专栏政策解读）


汶上县教育体育局执行公开规范流程和责任追溯流程表

	流程
	提    交
	审    批
	公开
	评议
	归档
	公开

时间

（天）
	公开方式

	
	执行举措
	阶段成效


	监督管理
	专项审计
	复审
	审定
	
	
	
	
	

	责任人
	文件起草科室负责人
	文件起草科室负责人
	行政许可科科长
	法制科科长
	分管领导
	政务公开领导小组
	宣传科科长
	
	

	作业步骤
	1
	





	内容生效后按公开时间要求及时提交
	/

	
	2
	
	2
	/

	
	3
	
	2
	/

	
	4
	
	2
	/

	
	5
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏政务动态）

	
	6
	
	实时
	执行档案管理规定

	
	
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏执行公开）

	
	
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏执行公开）

	
	
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏执行公开）

	
	
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏执行公开）


汶上县教育体育局管理公开责任追溯流程表

	流程
	提    交
	审    批
	公开
	评议
	归档
	公开

时间

（天）
	公开方式

	
	权责

清单
	管理

制度
	管理

举措
	质量

监管
	资金

管理
	行政

执法
	行政

处罚
	舆情

回应
	新闻

发布
	复审
	审定
	
	
	
	
	

	责任人
	相关责任科室负责人
	分管领导
	政务公开领导小组
	宣传科科长
	
	

	作业步骤
	1
	





	内容生效后按公开时间要求及时提交
	/

	
	2
	
	2
	/

	
	3
	
	2
	/

	
	4
	
	2
	/

	
	5
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏政务动态）

	
	6
	
	
	

	
	
	
	实时
	执行档案管理规定

	
	
	
	信息形成起20个工作日内

	县政府门户网（试点专栏管理公开）



	
	
	
	信息形成起20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏管理公开）

	
	
	
	内容生效后7个工作日内
	县政府门户网（试点专栏管理公开）

	
	
	
	执行舆情

回应规定
	/

	
	
	
	执行新闻

发布规定
	/


汶上县教育体育局结果公开责任追溯流程表

	流 程
	提         交
	审  批
	公开
	评议
	归档
	作业

时间

（天）


	公开

方式



	
	决策落

实结果
	结果评估
	年度工

作总结
	考核

奖惩
	初审
	审定
	
	
	
	
	

	责任人
	相关责任科室负责人
	分管领导
	政务公开领导小组
	宣传科科长
	
	

	作业步骤
	1
	
	内容生效后按公开时间要求及时提交
	/

	
	2
	
	2
	/

	
	3
	
	2
	/

	
	4
	
	2
	/

	
	5
	
	信息形成后20个工作日内
	县政府门户网（试点专栏政务动态）

	
	6
	
	实时
	执行档案管理规定

	
	
	
	生效后20个

工作日内
	县政府门户网

（试点专栏结果

公开）

	
	
	
	分类确定
	县政府门户网

（试点专栏结果

公开）

	
	
	
	生效后20个

工作日内
	（试点专栏结果

公开）

	
	
	
	生效后20个

工作日内
	县政府门户网

（试点专栏结果

公开）


汶上县教育体育局政务舆情公开责任追溯流程表

	流 程
	收  集
	分解
	处置
	回应
	提交
	审批
	公开
	评议
	归档
	作业

时间

（天）


	公开

方式



	
	县外门户网及论坛舆情
	县内社交网舆情
	县政府门户网舆情
	部门收集的舆情
	收集的舆情
	分析研判

处置意见
	
	应对处置情况
	分析研判的

处置意见
	
	应对处置情况
	
	
	

	责任人
	宣传科
	单位主要领导
	单位主要领导
	单位责任科室负责人
	单位主要领导
	宣传科科长
	宣传科科长
	宣传科科长
	
	

	作业步骤
	1
	
	收集的信息1小时内分解到涉事单位。 1个工作日内提出处置意见
	/

	
	2
	
	一般舆情48小时内，重大舆情5小时内

	县政府门户网（舆情回应）、政务新媒体

	
	3
	
	跟踪事态进展提交

应对情况新闻稿
	 /

	
	4
	
	分管领导即时复审，政务公开领导小组（涉事单位主要负责人）即时审定
	/

	
	5
	
	公开办即时完成发布。
	县政府门户网（试点专栏公示公告、舆情回应）、政务新媒体

	
	6
	
	信息形成20个工作日内
	县政府门户网试点专栏政务动态、政务新媒体

	
	7
	
	实时
	执行档案

管理规定



公开





审定





初审





提              交





合法性审查





意见反馈





征求意见





评议





归档





集体讨论





议定事项





决策公开制度





图片图表解读





专家学者解读





县级领导及


主管部门领导解读





上级政策解读





归档





公开





审定





评议





初审





提              交





提                 交





初审





审定





公开





评议





归档





执行举措





阶段成效





监督检查





专项审计专项





提                 交





初  审





审定





权


责


清


单





行政处罚





行政执法





资


金


管


理





质


量


监


管





管


理


举


措





管


理


规


定





归档





舆情回应





新闻发布





评议





公开





初审





归档





评议





公开





审定





提              交





决策落实结果





结果评估





年度工作总结





奖惩考核





归档





评议





公开





审批





提交





回应





收集 分解 处置

















