
[一件事一次办]市政设施建设“一件事”
服务指南
一、事项名称
市政设施建设
2、 适用范围
在市规划区内申请挖掘（占用）市管城市道路和占用市管城市绿地、树木审批的办理主体。
三、涉及审批事项
1.挖掘城市道路审批；
2.城市桥梁上架设各类市政管线审批；
3.占用城市道路审批；
4.依附于城市道路建设各种管线、杆线等设施审批；
5.移植树木审批；
6.砍伐城市树木审批；
7.迁移古树名木审批；
8.临时占用城市绿化用地审批。
四、实施依据
（一）《城市道路管理条例》（1996年6月国务院令第198号）。
（二）《山东省城市建设管理条例》（1996年12月通过，2010年9月第二次修订）。
（三）《城市绿化条例》（中华人民共和国国务院令第100号）。
五、办理条件
1.已对施工现场进行详细放样，已对涉及与地铁、管廊、桥梁、燃气、电力、供水、污水等重大地下设施交叉的施工范围需按规范进行交底，并制定相应的保护与应急措施，复杂地段已进行必要的地勘勘查。
2.根据前期查询的材料，指导和编制施工方案，确保方案明确、安全、可行，特别是对交通、地下管线安全内容重点核查。
3.具备完善的挖掘道路的施工组织设计和质量安全保障措施；设计图符合规范，已现场核查无误。
4.横穿快速路及主、次干道施工的，应采用非开挖方式施工。
5.修复路面后，城市道路的功能不得低于原有标准。
6.施工工期应避开重大活动期间、施工范围应非敏感路段，尽量减少对周边市民的影响。
六、申请材料

	序号
	材料名称
	材料类型
	材料介质
	来源渠道
	份数

	1
	工程建设涉及城市绿地、树木申请表
	原件
	纸质/电子
	申请人自备
	1份

	2
	市政设施建设类审批申请表
	原件
	纸质/电子
	申请人自备
	1份


七、办理方式
申请人持有关材料到县政务服务中心二楼E08号受理窗口办理。
八、窗口工作时间
国家法定工作日：9:00-12:00，13:00-17：00
九、咨询方式
电话咨询：0537-7288087
窗口咨询：县政务服务中心二楼E08号受理窗口办理。
十二、监督方式
电话投诉：0537-7260989。
十三、办事流程图
十二、办事流程图
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政务服务中心（一件事综合受理窗口）





	审查不通过
资料不齐全
告知不通过原因

受理人员“一窗受理”，完成各项申请，并预留邮寄信息。
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