[一件事一次办]我要办理结婚登记“一件事”
服务指南

一、事项名称
[bookmark: bookmark19]我要办理结婚登记
二、服务对象
申请办理结婚登记的办事群众
三、办理条件
（一）当事人男年满22周岁，女年满20周岁；
（二）当事人双方自愿且无配偶（未婚、离婚、丧偶）；
（三）当事人双方非直系血亲或者三代以内旁系血亲；
（四）申请结婚登记的双方当事人必须共同到婚姻登记处申请登记，不得委托他人代办。
四、申请材料
一、内地居民结婚登记
	专项材料名称
	材料格式
	来源
	份数

	本人的户口簿、身份证

	原件
	申请人提供
	1

	本人无配偶以及与对方当事人没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系的签字声明
	原件
	申请人提供
	1

	照片3份
	原件
	申请人提供
	1

	现役军人应当提供军人证件

	原件
	申请人提供
	1

	现役军人应当提供部队出具的军人婚姻登记证明、 
	原件
	申请人提供
	1


二、涉外、涉港澳台居民、华侨结婚登记
	专项材料名称
	材料格式
	来源
	份数

	办理结婚登记的香港居民、澳门居民、台湾居民的有效通行证、身份证
	原件
	申请人提供
	1

	办理结婚登记的香港居民、澳门居民、台湾居民经居住地公证机构公证的本人无配偶以及与对方当事人没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系的声明
	原件
	申请人提供
	1

	办理结婚登记的华侨的有效护照

	复印件
	申请人提供
	1

	办理结婚登记的华侨居住国公证机构或者有权机关出具的、经中华人民共和国驻该国使（领）馆认证的本人无配偶以及与对方当事人没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系的证明，或者中华人民共和国驻该国使（领）馆出具的本人无配偶以及与对方当事人没有直系血亲和三代以内旁系血亲关系的证明
	原件
	申请人提供
	1

	办理结婚登记的外国人的有效护照或者其他有效的国际旅行证件

	原件
	申请人提供
	1

	办理结婚登记的外国人所在国公证机构或者有权机关出具的、经中华人民共和国驻该国使（领）馆认证或者该国驻华使（领）馆认证的本人无配偶的证明，或者所在国驻华使（领）馆出具的本人无配偶的证明
	原件
	申请人提供
	1



五、办理时限
即时办理（不含申请人补正申请材料、整改、专家评审、现场核查、公示所需时间）。
六、收费依据及标准
不收费
七、结果送达
免费邮寄或者自取等方式送达。
八、咨询途径
汶上县政务服务中心(汶上县新世纪路996号)三楼D区D64窗口，0537-7216639
九、办理渠道
汶上县民政局婚姻登记处(汶上县汶上县尚书路东段)一楼，0537-7295469
十、窗口工作时间
国家法定工作日：
上午9:00—12:00
下午13:00—17:00
十一、监督电话
0537—7260989
12、 办事流程图
[bookmark: _GoBack]
申请人填报“我要办理结婚登记”申请表

                       ↓
 内地居民结婚登记
涉外、涉港澳台居民、华侨结婚登记


 
          ↓                    ↓不符合填写规定的可由工作人员指导填写修改，材料不齐的须出具材料补齐补正通知书，一次性告知申请人补齐补正内容。


                      ←	材料符合要求的予以受理


         ↓        
        审核确认

          ↓窗口统一发证

          






