中外合作勘查、开采矿产资源的，中方合作者备案服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权力
	办理对象
	企业、事业法人、非法人企业

	设定依据
	1、矿产资源勘查区块登记管理办法【行政法规】《矿产资源勘查区块登记管理办法》（1998年02月国务院令240号）第三十八条：”中外合作勘查矿产资源的，中方合作者应当在签订合同前，将合作的勘查区块、矿种等有关文件资料报原发证机关复核并签署意见；在签订合同后，向原发证机关备案。
2、矿产资源开采登记管理办法【行政法规】《矿产资源开采登记管理办法》（1998年02月国务院令241号）第二十九条：“中外合作开采矿产资源的，中方合作者应当在签订合同前，将合作的矿区范围、开采矿种、开发利用方案等资料报原发证机关复核并签署意见；在签订合同后，向原发证机关备案。”
3、山东省人民政府关于调整实施部分省级行政权力事项的决定将中外合作勘查、开采矿产资源的，中方合作者备案委托济南、青岛、烟台市人民政府自然资源主管部门及青岛西海岸新区管理委员会实施

	申报条件
	申请人提出书面申请，申请材料齐全、符合法定形式。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	合作勘查合同及有关勘查区块、矿种等文件材料
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6





为进入草原防火管制区的车辆颁发草原防火通行证服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	草原防火条例第22条：“在草原防火期内，出现高温、干旱、大风等高火险天气时，县级以上地方人民政府应当将极高草原火险区、高草原火险区以及一旦发生草原火灾可能造成人身重大伤亡或者财产重大损失的区域划为草原防火管制区，规定管制期限，及时向社会公布，并报上一级人民政府备案。在草原防火管制区内，禁止一切野外用火。对可能引起草原火灾的非野外用火，县级以上地方人民政府或者草原防火主管部门应当按照管制要求，严格管理。进入草原防火管制区的车辆，应当取得县级以上地方人民政府草原防火主管部门颁发的草原防火通行证。”

	申报条件
	申请材料齐全，符合法定形式

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	进入草原防火管制区车辆的相关手续
	是
	1
	是

	
	2
	草原防火通行证的申请表
	是
	1
	是

	
	3
	申请单位法人证明或个人身份证证明
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6





变更规划条件备案服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人、企业法人、其他组织

	设定依据
	中华人民共和国城乡规划法第三章　城乡规划的实施第四十三条:“建设单位应当按照规划条件进行建设；确需变更的，必须向城市、县人民政府城乡规划主管部门提出申请。变更内容不符合控制性详细规划的，城乡规划主管部门不得批准。城市、县人民政府城乡规划主管部门应当及时将依法变更后的规划条件通报同级土地主管部门并公示。建设单位应当及时将依法变更后的规划条件报有关人民政府土地主管部门备案。”

	申报条件
	材料齐全、符合法定形式。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	规划条件变更申请表
	是
	1
	是

	
	2
	国有土地使用权证
	是
	1
	是

	
	3
	经办人身份证复印件
	是
	1
	否

	
	4
	企业或组织申请的：营业执照（组织机构代码证）
	是
	1
	是

	
	5
	个人申请的：本人身份证复印件
	是
	0
	否

	
	6
	授权委托书
	否
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	15个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6






古生物化石收藏单位重点保护古生物化石档案备案服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	企业、事业法人，自然人

	设定依据
	古生物化石保护条例实施办法【部门规章】《古生物化石保护条例实施办法》（2012年12月通过，2016年1月修正）第二十九条：“古生物化石收藏单位应当建立古生物化石档案，并将本单位收藏的重点保护古生物化石档案报所在地的县级以上人民政府国土资源主管部门备案。”

	申报条件
	申请人提出书面申请，并提供本单位收藏的重点保护古生物化石档案等相关材料。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	古生物化石档案等有关备案材料
	是
	1
	是

	
	2
	备案申请书
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6









国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,其他组织,自然人

	设定依据
	中华人民共和国城镇国有土地使用权出让和转让暂行条例第二十五条　土地使用权和地上建筑物、其他附着物所有权转让，应当依照规定办理过户登记。土地使用权和地上建筑物、其他附着物所有权分割转让的，应当经市、县人民政府土地管理部门和房产管理部门批准，并依照规定办理过户登记。

	申报条件
	材料齐全，符合法定形式

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	转让双方身份证明：单位（企业）提供资料如下：单位法人证明，企业机读资料营业执照和法人代表身份证；委托办理的还需提交：委托书、委托人身份证明、代理人身份证复印件；个人转让提供资料如下：转让双方身份证；转让方共有人还提交：结婚证明、身份证明及同意处置证明；委托办理的还需提交：委托书、代理人身份证复印件
	是
	1
	否

	
	2
	查询报告
	是
	1
	是

	
	3
	土地使用证
	是
	1
	是

	
	4
	土地使用权转让合同公证文书（或协助执行通知书、民事裁定书）
	是
	1
	是

	
	5
	地上建筑物及附着物证明材料
	是
	1
	是

	
	6
	评估报告
	是
	1
	是

	
	7
	若分割转让，还需提交报建表、工程验收表、房产证及房屋平面图,规划许可证、规划部门出具的规划条件
	是
	1
	是

	
	8
	土地使用权转让申请、土地使用权登记申请
	是
	1
	是

	
	9
	如属公开交易转让的，需提供成交确认书等证明
	是
	1
	是

	
	10
	宗地图
	是
	4
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6


















国有林场森林经营方案的审批服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	事业法人

	设定依据
	1、《森林法》（1984年9月通过，2009年8月修正）第十六条
2、《森林法实施条例》（2000年1月国务院令第278号）第十一条
3、《国有林场管理办法》（2011年11月林场发[2011]254号） 第十九条
4、《山东省国有林场条例》第十二条　

	申报条件
	材料齐全符合相关法律法规要求

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	国有林场森林经营方案
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6











土地开发复垦及土地综合整治项目的审核验收服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人，企业法人，非法人企业

	设定依据
	1、土地复垦条例第二十八条　
2、土地复垦条例实施办法第三十三条
3、山东省土地复垦管理办法第十八条　

	申报条件
	土地复垦义务人完成土地复垦任务后，应当组织自查，然后提出项目验收申请

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	××××项目土地整治前后土地利用结构变化情况表
	是
	3
	是

	
	2
	主要管理人员情况表
	是
	3
	是

	
	3
	××××项目建设情况表
	是
	3
	是

	
	4
	××××项目预算执行和资金使用情况表
	是
	3
	是

	
	5
	主要监理人员情况表
	是
	3
	是

	
	6
	验收备查资料名称表
	是
	3
	是

	
	7
	验收资料目录表
	是
	3
	是

	
	8
	中间验收阶段检测资料核查表
	是
	3
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6




在草原防火期内，批准在草原上进行爆破、勘察和施工等活动服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	草原防火条例第19条：“在草原防火期内，禁止在草原上使用枪械狩猎。在草原防火期内，在草原上进行爆破、勘察和施工等活动的，应当经县级以上地方人民政府草原防火主管部门批准，并采取防火措施，防止失火。在草原防火期内，部队在草原上进行实弹演习、处置突发性事件和执行其他任务，应当采取必要的防火措施。”

	申报条件
	材料齐全，符合法定形式

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	申请单位法人证明或个人身份证复印件
	是
	1
	是

	
	2
	爆破、勘察和施工活动的申请表
	是
	1
	是

	
	3
	防灭火方案
	是
	1
	是

	
	4
	施工许可
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6






对侵犯植物新品种权行为的调解服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,其他组织,行政机关

	设定依据
	《种子法》（2000年7月通过， 2015年11月修订）第七十三条第一、二款

	申报条件
	有侵犯植物新品种权行为；当事人请求林业主管部门进行处理

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	新品种权证书
	是
	1
	是

	
	2
	对侵犯植物新品种权行为的调解申请（包括侵权行为相关证明材料及图片、调解目的等））
	是
	3
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6









对古树名木保护方案的备案服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	山东省古树名木保护办法第十八条第一款

	申报条件
	材料齐全，符合法定形式

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	提交申请书和保护方案
	是
	1
	是

	
	2
	县级古树名木行政主管部门的意见
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6










对土地复垦方案和矿山地质环境恢复治理方案进行审查服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人，企业法人，非法人企业

	设定依据
	1、 土地复垦条例实施办法第六条
2、 山东省土地复垦管理办法第十二条　
3、 中华人民共和国矿产资源法第十五条
4、 矿山地质环境保护规定第十二条

	申报条件
	按照《矿山地质环境保护与土地复垦方案编制指南》编制的方案

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	公众参与相关资料，包括土地所有权人或使用权人对矿山地质环境保护与土地复垦方案的书面意见、项目区或复垦区照片等资料
	是
	2
	是

	
	2
	方案申请初审表
	是
	2
	是

	
	3
	方案文本及相关图件
	是
	2
	是

	
	4
	自然资源行政主管部门颁发或出具的采矿权证或范围划定文件
	是
	2
	是

	
	5
	方案编制委托书（矿山自行编制方案的不须提供）
	是
	2
	是

	
	6
	矿山地质环境保护与土地复垦承诺书
	是
	2
	是

	
	7
	省发证的，须出具矿山所在地市级国土资源主管部门审核意见；市发证的，须出具矿山所在地县级国土资源主管部门审核意见
	是
	2
	是

	
	8
	矿产资源开发利用方案及专家审查意见
	是
	2
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6























对采伐作业质量的检查验收服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	《森林采伐更新管理办法》《森林采伐更新管理办法》（1987年9月发布，2011年1月修订）第十三条

	申报条件
	对采伐作业质量组织检查验收

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	采伐作业质量验收证明
	否
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	90个工作日
	承诺时限
	4个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6











收回国有土地使用权服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	事业法人,自然人,其他组织,企业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关

	设定依据
	中华人民共和国土地管理法第五十八条

	申报条件
	材料齐全，符合法定形式。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	
	自然资源部门关于收回国有土地使用权的请示
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6











森林公园总体规划审批服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	事业法人

	设定依据
	《森林公园管理办法》第七条

	申报条件
	材料齐全符合相关法律法规规定。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	森林公园总体规划
	是
	3
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6












测绘项目登记服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	企业、事业、社会组织法人，行政机关

	设定依据
	山东省测绘项目登记管理办法第三条

	申报条件
	申请材料齐全、符合法定形式。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	技术设计书
	是
	1
	是

	
	2
	《测绘资质证书》
	是
	1
	是

	
	3
	测绘作业证
	是
	1
	是

	
	4
	项目合同
	是
	1
	是

	
	5
	项目登记表
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	1个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6









矿业权抵押备案服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	企业、事业法人

	设定依据
	《矿业权出让转让管理暂行规定》第五十七条

	申报条件
	符合抵押备案条件，已签订抵押合同。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	贷款合同或借款合同
	是
	1
	是

	
	2
	采矿许可证副本（复印件）
	是
	1
	是

	
	3
	采矿权抵押合同
	是
	1
	是

	
	4
	采矿权抵押备案申请书
	是
	1
	是

	
	5
	抵押人、抵押权人、借款人营业执照（复印件
	是
	1
	是

	
	6
	采矿权有偿取得（处置）凭证（县局开具的缴款凭证）
	是
	1
	是

	
	7
	抵押评估报告
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6








陆生野生动物疫源疫病监测服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	其他权利
	办理对象
	自然人,企业法人,事业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	中华人民共和国野生动物保护法第十六条

	申报条件
	发生应野生动物疫源疫病事件，及时上报，并按照规定制定野生动物疫情应急预案，报同级人民政府批准或者备案。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	陆生野生动物疫情报告
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	1个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6


 
 
 





依申请政府信息公开服务指南
 
	受理窗口
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口

	事项类型
	公共服务
	办理对象
	自然人,事业法人,企业法人,社会组织法人,非法人企业,行政机关,其他组织

	设定依据
	1、政府信息公开条例第二十七条
2、山东省政府信息公开办法第十条、第二十三条

	申报条件
	（1） 申请人的姓名或者名称、身份证明、联系方式； 
（2） 申请公开的政府信息的名称、文号或者便于行政机关查询的其他特征性描述； 
（三）申请公开的政府信息的形式要求，包括获取信息的方式、途径。

	申报材料
	序号
	材料名称
	是否
必须
	份数
	是否需要纸质材料

	
	1
	政府信息公开申请表
	是
	1
	是

	
	2
	身份证复印件及其他利害关系证明材料
	是
	1
	是

	
	3
	律师资格证、律师事务所函、授权委托书
	是
	1
	是

	办理程序
	向县政务服务中心自然资源和规划局窗口提交申请材料（外网申报可登录山东政务网汶上站点），受理—审核—办结。

	法定期限
	20个工作日
	承诺时限
	0个工作日

	收费标准
	不收费

	联系人
	赵杰斌
	联系电话
	[bookmark: _GoBack]0537-7236768  15865729117

	结果送达
	汶上县政务服务中心自然资源和规划局窗口现场发放；邮寄送达。

	备注
	山东政务网汶上站点网址： http://jiwsxzwfw.sd.gov.cn/jnzwdt/jnzwdt/pages/other/depart-info.html?ouguid=5178873d-9083-4249-aa4c-abb1be7f72b6



